Guatemala, 30 de septiembre de 2014
informe 09-2014

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 149-2014 aprobado

mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 52-2014, correspondiente al mes de
septiembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura serie B, nimero 0012.

Actividades realizadas:
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N

8.

9.

Clasificacién y control de la correspondencia interna de la Direccion.
Clasificacién y control de la correspondencia que se envia a otras instituciones.
Elaboracién de oficios de la DCNI

Recepcién de llamadas de la Direccion

Se coordiné la entrega de Invitaciones para la |l Gran Gala de Independencia.
Colaboracion de la impresion de sobres para el lanzamiento del Festival de las
Culturas y la Recreacioén.

Coordinacién de audiencias para la Sefora Directora con las embajadas de
Egipto y la India.

Seguimiento al tema relacionado con el Convenio de México-Guatemala 2011-
2014.

Atencién de llamada de la OEIl solicitando nombramiento a persona del
Ministerio que asistiera a México a capacitaciéon de Teatro Infantil.

10. Asistencia a la Reunidn con la Asociacion Cuarto Mundo,
11. Acreditacién del personal del Ministerio de Cultura y Deportes a la Asamblea

Extraordinaria de OEA en Guatemala.

12. Asistencia a la capacitacion final de Sistema de Expediente Web.
13. Asistencia a la Induccién de ubicacién del Cuerpo Diplomatico en la I Gran

Gala de Independencia.



Resultados obtenidos:

1. Tener en orden y bajo control los expedientes que ingresan y egresan de la
Direccion.

2. Se concretd reunién con el Embajador de la India. Y se dieron avances del
Convenio entre paises.

3. Se enviaron las invitaciones a todas las Embajadas acreditadas en el Pais.

4. Se asistid a la Capacitacién de Sistema de Expedientes Web.

5. Se atendieron las reuniones relacionadas con el Convenio de México-
Guatemala 2011-2014.

6. Se coordind con la persona nombrada para asistir a la capacitacion en México
de Teatro Infantil.

7. Se adquirieron compromisos con la Asociacidn Cuarto Mundo para la
celebracion del 17 de octubre conmemaorando el Dia Internacional del Rechazo
a la Miseria.
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